YASAR UNIVERSITESIi MiMARLIK FAKULTESI MiIMARLIK BOLUMU
STAJ KILAVUZU

Staj, Mimarlik Faklltesi 6grencilerinin lisans/onlisans derecesini alabilmeye hak kazanabilmesi igin
egitimine katkida bulunacak sekilde, pratik bilgi ve becerilerini artirmak amaciyla, mimarlk alaninda
faaliyet gosteren ofis, 6zel veya kamu isyerlerinde yaptig pratik ¢calismayi kapsamaktadir.

Staj siresi her bir staj icin 20 is glinldiir. Stajlar, 6greniminde 4. Donemini bitirmis 6grencilerin yapacagi
Santiye staji ve 6. Donemini bitirmis 6grencilerin yapacagi Ofis staji olmak lzere iki adettir. Stajlar egitim-
o0gretim donemi icinde* veya ayni donem icerisinde arka arkaya** yapilamamaktadir.

Ogrenci yaptig her stajin ardindan bagl oldugu yonetmelik hiikiimlerince Yaz Dénemi’ni takip eden Giiz
Donemi Ders Kayit Haftasi’'nda agilan staj dersine (4. donemin ardindan ARCH 3331 Santiye Staji dersine,
6. donemi ardindan ARCH 4431 Ofis staji dersine) kayit yaptirmak zorundadir.

ARCH 3331 Santiye Staji kapsaminda Mimarlik Bolim 6grencilerinden 4. yariyilin tamamlamis olanlarin,
Mimarlar Odasi tarafindan denetlenen ofisler tarafindan yapilan, mimari eser niteligi tasiyan santiyelerde
minimum 20 is giinii boyunca staj yapmalari zorunludur. Staj yapilacak olan bina kaba yapi asamasinda
olmalidir. Ogrenci; temel yapimi, karkas sistem yapimi, demir montaji, beton dékiilmesi, duvar ériilmesi,
cati v.b. isleri takip edebilmelidir. Ogrenci, kaba yapi siirecinin timin{ sirasiyla takip ederek staj
raporunda tanimlamalidir. 20 is glnd boyunca 6grenci, biinyesinde staj yapacagl firmanin farkl
insaatlarinda bulunarak farkh asamalari ve detaylari gérebilmelidir.

ARCH 4431 Ofis Staji kapsaminda Mimarlk B6limu 6grencilerinden 6. yariyilini tamamlamis olanlarin,
Mimarlar Odasi tarafindan denetlenen ofislerde minimum 20 is giinii boyunca ofis staji yapmalari
zorunludur. Staj yapilacak isyerindeki sirket yoneticisi veya sorumlu mimar en az 5 yildir bu meslekte fiilen
calisiyor olmalidir. Ogrenci, staj siiresini kendisi icin en verimli sekilde gecirmeli; staj sonunda, mimarhk
egitimi suresince elde ettigi teorik bilgileri kullanarak, bu bilgileri uygulayabilme yetisine sahip olmalidir.
Ogrenci, staj siiresince mimari avan ve uygulama projelerinin tasarim ve ¢izim asamalarinda yer almali ve
bu asamalara katkida bulunmaldir.

Staj siirecinde 6grencinin takip edecegi yol:

1. Staj yapilacak firma/kurumla anlasmis olan Ogrenci, http://staj.yasar.edu.tr/ Uzerinden staj
bilgilerini girdikten sonra Staj Komisyonu’nun onayini beklemelidir. Onaylanmis formu ¢ikti alarak
firmaya imzalatmali ve imzali formu taratarak sisteme vyiklemelidir. imzali formun
onaylanmasindan sonra sistemden erisilebilecek ise Giris Belgesi staj basinda firmaya teslim
edilmelidir.

2. Ogrenci tarafindan bulunup énerilen staj yerinin Staj Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi
gerekir. Aksi takdirde yapilan staj gecerli degildir. Yurticinde staj yapilabilecegi gibi, 6grencinin
egitimi ile ilgili oldugu takdirde yurtdisindaki kurumlarda da staj yapilabilir. Yurtdisinda staj yapan
ogrenci, staj tarihlerinde s6z konusu tlkede oldugunu kanitlamakla ytkamlidur.

3. Stajyeri kabul edilip onaylanan 6grenci staja basladiktan sonra, B6liim Staj Komisyonunun onayi
olmadan stajla ilgili degisiklik yapamaz. Aksi takdirde yapilan staj kabul edilmez.

4. Staja devam zorunludur.

5. Staj Degerlendirme Formu ve Staj Raporu yazim formati Yasar Universitesi Mimarlik Bolimii
internet sitesinde ilan edilmektedir.

6. Staj Raporu; staj slireci icerisinde giinlik olarak takibi yapilan, katiimda bulunulan islerin gorsel
malzemeyle desteklenerek, detayli olarak sunuldugu rapordur. Staj Raporu, ders kitaplarindaki ya


http://staj.yasar.edu.tr/

da kullanma kilavuzlarindaki bilgi ve sekillerden degil, isyerinde yapilan islerden olusan bir dosya
seklinde hazirlanmahdir.

7. Staj Raporunun her sayfasi staj veri yetkili amiri tarafindan kase ve imza ile onaylatiimalidir. Bu
rapordaki her sey (glnliik takip edilen isler, ¢izim ve gorseller) internet sitesinde yayinlanan staj
raporu formatinda olmalidir. imza, kase, miihiir veya tarihleri bulunmayan staj raporlari kabul
edilmez.

8. Ogrenci staj siiresince diizenli olarak is takibi yapmali, yapilan isler giinliik olarak staj raporuna
islenmelidir.

9. Staj raporu ingilizce olarak bilgisayar ortaminda yaziimalidir.

10. Stajini tamamlayan 6grenci, en geg stajini takip eden ilk yariyil baslangicinda ders kaydi yaparak
internet sitesinde yayinlanan Staj Raporu teslim tarihinde bu dosyay! ilgili Bolim Staj
Komisyonuna teslim etmekle ylkimlidir. Gec teslim edilen dosyalar kabul edilmez.

11. Staj Degerlendirme Formu; staj siiresinin sonunda; GiZLiDIR ifadesinin, firma yetkilisinin imza ve
kasesinin yer alacagi kapali bir zarfta (6grencilerin bu zarfi agmalari yasaktir) 6grenci araciligiyla
staj komisyonuna teslim edilmelidir veya staj yapilan firmanin yetkilisi tarafindan iadeli -
taahhiitli olarak Boliim Baskanhgi’na posta yoluyla gonderilmelidir.

12. Staj Degerlendirme Formu eksik doldurulmus ya da Universiteye ulasmamis 6grencinin stajlari
kabul edilmez. Adi gegen formun postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden 6grenci isleri, Bolim
Baskanhgi ve Staj Komisyonu hicbir sekilde sorumlu tutulamaz, sorumluluk 6grenciye aittir.

13. Staj Degerlendirme Formu, 6grenciler tarafindan internet sitesinde beyan edilen tarihte, Staj
Raporu ile birlikte ilgili staj komisyonu lyesine teslim edilmek durumundadir.

14. Staj ¢alismasi sonrasi hazirlanan dosya igin diizeltme istenmesi durumunda, 6grenci dosyayi
teslim aldiktan sonra 10 is giinii icinde istenen dizeltmeleri yapip bolim staj komisyonuna tekrar
teslim etmek zorundadir.

15. Staj komisyonun yapacagl degerlendirme sonucu, O6grencinin stajda basarili veya basarisiz
olduguna iliskin bilgi sisteme girildikten sonra 6grenci stajinin basarili olup olmadigini staj dersi
degerlendirmesi olarak gorebilecektir. Herhangi bir notlama yapilmayacaktir.

16. Staj slireci sonunda Staj Komisyonu’nca yapilan degerlendirmede basarisiz olan 6grenci, bir
sonraki donemlerde staji tekrar yapmak durumundadir.

* Glz donemini takip eden Ara Tatil siirecinde staj yapma hakki sadece Mezuniyet durumunda olan
Ogrenciler ve (niversite baglantili _degisim programlari_kapsaminda (ERASMUS vb.) egitiminin bir
bolimine yurtdisinda devam edecek 6grencilere 20 is giiniinii tamamlamak kosuluyla verilmektedir.
Guz Donemi, donem sonu sinavlarinin bittigi tarihte sona ermekte, Bahar Donemi ders kayit haftasi ile
baslamaktadir.

Belirtilen sartlar kapsamina giren 6grencilerin staj basvurulari komisyonca degerlendirmeye alinacaktir.
Staj basvurulari kabul edildigi takdirde, staj dersi, stajin yapilacagi Ara Dénem Tatilini takip eden Bahar
Donemi Ders Kayit Haftasi’nda 6grencinin alacagi derslere eklenecektir.

Sadece staj ders(ler)i kalmis olan mezuniyet durumundaki 6grenciler ‘Artik YiI’ olarak
degerlendirildiginden, staj ders(ler)i kayitlari basvuruyu takip eden donemin kayit haftasinda kredi
basina Ucretlendirilerek yapiimaktadir.



** Yalnizca Mezuniyet durumunda olan 6grencilerin, derslerini tamamladiklari Bahar veya Gliz Donemi
sonunda Santiye ve Ofis Stajlarini birbirini takip edecek sekilde yapmayi talep ettikleri takdirde
basvurulari komisyonca degerlendirmeye alinacaktir.

Yaz Staji ile ilgili dikkat edilmesi gereken noktalar:

e Yaz stajiile ilgili dnemli tarih ve duyurular Mimarlk Béliminin resmi internet sitesi Gizerinden
yapiimaktadir. Bu duyurularin takibi 6grencinin_sorumlulugundadir. Duyurularin takipsizligi
nedeni ile dogacak aksakliklardan Béliim Baskanligi veya Staj Komisyonu hicbir sekilde sorumlu
tutulamaz, sorumluluk 6grenciye aittir.

e Ayni donemde okuyan birden fazla 6grencinin stajlarini ayni ofiste, ayni tarih araliginda
yapmalari Staj Komisyonu tarafindan kabul edilmemektedir. Yaz stajinin birden fazla 6grenci
tarafindan ayni ofiste yapilacag durumlarda, 6grencilerin staj tarihlerinin farkh tarih araliginda
olmasi gerekmektedir.

Staj Raporu hakkinda dikkat edilmesi gereken noktalar:

e Staj Raporunda her bir gline en az bir sayfa yer ayrilmali, ihtiyaca gore sayi arttiriimalidir.

e Staj defterinin glinliik raporunda yapilan isler, gérev alinan ya da gézlemlenen islemler her giin
icin ayri olarak yazilmalidir.

e Santiye staji 6zelinde:
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Ogrenci staj siiresince takip ettigi isleri staj defterine aktarirken, mutlaka bu islerin
teknik tariflerini yapmali ve gorsel malzemeyle (fotograf, eskiz v.s.) desteklemelidir.
imalat siireglerinin izlendigi farkli asamalar da fotograflar ile belgelenmelidir. Bu
fotograflar numaralandiriimali ve altlarinda agiklamalari yer almalidir. S6zel ve gorsel
anlatim birlikte ayni sayfada yer almalidir.

Santiye Staji dosyasina eklenecek olan Teknik Raporda yapilan islerin teknik olarak nasil
yapildiginin pasif dille yazilmahldir. Ayni isin farkli giinlerde tekrar edilmesi durumunda
teknik raporda bahsedilen isin teknik aciklamasinin ardindan hangi glinlerde yapildigi
belirtilmelidir. (Day 2,5,17,18 vs.)

Teslim edilecek CD igerisine gorsel malzemeler glinlere gore diizenlenerek eklenmedir.

e Ofis Staji 6zelinde:

O

O

O

Ogrenci staj sliresince yaptig veya izledigi isleri staj raporunda yazili olarak anlatmali,
gorsel 6gelerle (gizim, tablo, eskiz vb.) desteklemelidir. Eklenen bu gizimlerin boyutu
en fazla A4 formatinda olmalidir. Gerekli durumlarda ¢izimler A3 formatinda bastiriimali
ardindan katlanarak Staj Raporuna eklenmelidir. A3 formatindan daha biiyuk ¢izim Staj
Raporuna eklenmemelidir.

Autocad, 3Dmax, ArchiCAD, Photoshop gibi programlarla hazirlanan cizimler CD
icerisine PDF formatinda yazdirilmaldir. CD, zarf igerisinde, Uzerinde ad-soyad ve
doénem bilgilerini belirtilerek teslim edilmelidir.

Ofis stajinda Teknik Rapor yazilmayacaktir.

e Staj Raporunun her sayfasi yetkili mimar/muihendis tarafindan kaselenerek mavi murekkepli
kalem ile imzalanmalidir. Sayfalarinda imza, kase, miihiir veya tarihleri bulunmayan staj

raporlari kabul edilmeyecektir.



imzalanarak kaselenmis Staj Raporu, belirtilen tarihte SAKAI sistemine pdf formatinda
yliklenmelidir. Kaselenmeden sisteme yiiklenen raporlar _kabul edilmeyecektir. Sayfalardaki
imza ve kasenin dijital ortamda ¢ogaltiimasi durumunda 6grenci hakkinda disiplin sorusturmasi
baslatilacaktir.

Ogrenciler teslim tarihinde imzalatilmis, kaselenmis ve SAKAI sistemine yiiklenmis Staj
Raporunun yiklendigi CD (1) ve elden imza karsiligi teslim edilecek imzali ve kaseli kapal bir
zarfin icinde yer alan Degerlendirme Formu (1) olmak Uzere toplam 2 dokiiman teslim
etmelidir.

Degerlendirme formunun icerisinde yer aldigi kapali zarfin, kapatildigi yerin imzah ve
kaselenmis olmasina dikkat edilmelidir.

CD icerisine staj defterinin PDF ya da WORD formatinda bir kopyasinin olmasi yeterlidir. istek
dogrultusunda baska belgeler ve/veya cizimler de eklenebilir.

Ogrenci, yukarida belirtilen teslimi yapmamasi durumunda stajdan basarisiz sayilacaktir.

Ogrencinin staj defterinin formata uymamasi veya giinliik rapor igerisindeki agiklamalarinin
yetersiz bulundugu defterler icin Ogrencilerden Staj Komisyonu tarafindan revize
istenilebilecektir. Revize istenmis defterlerin tesliminin yapilmamasi durumunda 6grenci
stajdan basarisiz sayilacaktir.

Ogrencinin staj defterinde kopya ¢ekmesi ya da baska bir 6grencinin staj defterindeki ayni
ciimle ve gorselleri kullanmasi durumunda o6grenciler stajdan basarisiz sayilacaklar ve
haklarinda disiplin sorusturmasi baslatilacaktir.



